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         San Venanzo, 30 maggio 2016
     Ai docenti Scuola Primaria
             – Loro sedi –

Oggetto: Adempimenti di fine anno – Operazioni di chiusura a.s. 2015/2016

Per garantire regolarità e funzionalità alle operazioni finali di chiusura dell’anno scolastico si impartiscono le seguenti disposizioni di servizio:

· Le lezioni in tutte le Scuole Primarie termineranno il giorno 8/06/2016
· La data da apporre in tutti i documenti: data scrutinio
· Gli scrutini finali si terranno lunedì 13 giugno 2016 presso la sede di scuola Primaria secondo il seguente calendario:
	classe I-II
	ore 10.00 – 11.00

	classe III-IV
	ore 11.00 – 12.00

	classe V
	ore 12.00 – 13.00


· Il giorno successivo allo scrutinio verrà pubblicato all’albo del plesso l’elenco nominativo degli alunni di tutte le classi, vistato dal Dirigente Scolastico, con a fianco la scritta “ammesso” -“non ammesso”.
· Si prega voler prestare particolare attenzione nella compilazione di tutti i documenti scolastici e di controllare la corrispondenza dei nominativi e le date di nascita degli alunni sui registri di classe e sui documenti di valutazione.

CONSEGNA DOCUMENTI DI VALUTAZIONE ALLE FAMIGLIE

Nell’ambito del processo di dematerializzazione promosso dal Ministero, le pagelle degli alunni di tutte le classi NON saranno consegnate ai genitori in formato cartaceo, poiché disponibili nell’area riservata del registro elettronico.

Il giorno 15 giugno dalle ore 10.00 alle ore 12.00, i docenti di classe riceveranno i genitori per un colloquio relativo alla valutazione finale e consegneranno il certificato delle competenze (classe quinta); coloro che non avessero avuto la possibilità di consultare la pagella online, potranno farlo a scuola nello stesso giorno.

Il docente coordinatore predisporrà l’elenco degli alunni delle classi quinte da far firmare al genitore che ritira il certificato delle competenze.
Tale elenco dovrà essere allegato al registro di classe; i documenti che eventualmente non fossero stati ritirati dai genitori, dovranno essere consegnati in Segreteria.

	INTERCLASSE TECNICA


9 giugno 2016 dalle ore 8,30 alle ore 12:30 
10 giugno 2016 dalle ore 8,30 alle ore 12:30 

16 giugno 2016 dalle ore 8.30 alle ore 12.30 

Nel corso dell’Interclasse verranno svolte le seguenti attività:

· sistemazione documenti

· controllo archivio

· proposte orari a.s. 2016/2017

· Valutazione e verifica delle programmazioni disciplinari; osservazioni e proposte


CONSEGNA ATTI ALLA SEGRETERIA

Entro il 29/6/2016 tutti i docenti dovranno consegnare al fiduciario i seguenti documenti: 
1) Registri di classe cartaceo, debitamente compilato, sbarrato e firmato (coordinatore di classe);

2) CD masterizzato (docente di sostegno): programmazioni solo se differenziate, relazione finale, PEI compilato in ogni sua parte e firmato, verbali GLH e PDF laddove previsto (alunni ultimo anno scuola infanzia, classe quinta primaria e classe III secondaria I grado). Non è necessario aggiungere documenti già masterizzati lo scorso anno scolastico. Il CD verrà inserito nel fascicolo dell’alunno.

3) Inoltre si richiede ai coordinatori di classe di consegnare la copia cartacea del PDP, da allegare al fascicolo personale dell’alunno.

4) Richiesta ferie a.s. 2015/2016

5) Scheda riepilogativa attività svolte ai fini della liquidazione del Fondo Istituzione  

      Scolastica firmata dall’insegnante

6)  Per i coordinatori di classe: Elenco del materiale inventariato in dotazione del plesso e dichiarazione che sia depositato in luogo sicuro; qualora il plesso non sia fornito di armadi o stanza di deposito che si possano chiudere, il materiale sarà portato presso gli uffici.

S’invitano inoltre tutti i docenti a non lasciare materiale vario negli armadietti, onde evitare che durante gli eventuali lavori estivi venga danneggiato o vada perso.

Il fiduciario dalle ore 10.00 alle ore 12.00 depositerà in Segreteria il materiale consegnato dai docenti e inoltre:
· Registro di interclasse

· Dichiarazione controllo archivio online

· Elenco eventuali opere di manutenzione (redatta in collaborazione con i preposti) 

COLLEGIO DOCENTI 
Il Collegio dei Docenti unitario è convocato per il giorno 29 giugno 2016 alle ore

16.15; seguirà apposita circolare con o.d.g 

COMITATO VALUTAZIONE A.S. 2015/2016
Il comitato di valutazione è convocato per MERCOLEDì 29 GIUGNO 2016, in coda al Collegio Docenti, presso la sede della Scuola Secondaria di I grado.

01 settembre 2016: Inizio anno scolastico 2016/2017

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Dr.ssa CRISTINA MARAVALLE

Firma autografa sostituita a mezzo stampa,

ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs. n. 39/1993
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