
COMUNICAZIONE N° 081 
[COM_081] 

Temi, li 11 ottobre 2014 

Ai docenti 
Ai genitori degli alunni 

Al Sito 

Oggetto: Comunicazioni scuola famiglia per casi di particolare urgenza. 

Poiché si può presentare più volte la necessità di convocare con urgenza, vuoi per motivi disciplinari, 
vuoi per la presenza di bisogni educativi speciali o comunque per motivi seri, gli alunni maggiorenni o i 
genitori degli alunni minorenni, si dispone che, in occasione di tali incontri, venga redatto da chiunque 
conduca il colloquio (D.S.,Coordinatore di classe, singolo docente) un breve verbale da far controfirmare 
al!' alunno o al genitore interessato. 

In allegato i colleghi possono trovare i moduli a ciò relativi. 
La convocazione può essere disposta tramite il libretto personale dell'alunno o con fonogramma 

registrato sul registro dei fonogrammi in segreteria, solo nei casi di latitanza delle famiglie, o per gravi 
contestazioni disciplinari, si procede con raccomandata A.R. 

Il rendiconto del colloquio, debitamente controfirmato, si archivia nel fascicolo personale 
dcli' alunno. 

RESPONSABILE OEL PRUCEOIMfNTO 
Roberta Rossetti 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
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VERBALE DEL COLLOQUIO DEL D. S./COORDINATORE/DOCENTE CON L'ALUNNO 

___________ DELLA CLASSE ___ SEZ .. __ _ CONVOCATO/I CON: 

FONOGRAMMA N. ___ DEL __ _ LIBRETTO PERSONALE in data __ / __ / __ 

RACCOMANDATA A/R PROT. N. _____ DEL. __ _ 

LETTERA PROT. N. _____ DEL. __ _ ALTRO _____________ _ 

SINTESI DEL COLLOQUIO: 

TERNI, __________ _ IL D.S./COORD/DOC . 

L'alunno 

VERB. COLL. ALUNNO MAGGIORENNE 
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VERBALE DEL COLLOQUIO DEL D. S./COORDINATORE/DOCENTE CON IL/I GENITORE/I DELL'ALUNNO 
---------- DELLA CLASSE SEZ. CONVOCATO/I CON: 

i FONOGRAMMA N. ___ DEL __ _ LIBRETTO PERSONALE in data __ / __ / __ 

! RACCOMANDATAA/R PROT. N. _____ DEL __ _ 

LETTERA PROT. N. _____ DEL __ _ i ALTRO _____________ _ 

SINTESI DEL COLLOQUIO: 

TERNI. IL D.S. /COORD./DOC. 

Il/i genitore/i 

Sig. 

VERB. COLLOQUI SCUOLA FAMIGLIA 


