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CONVOCAZIONE N. 056 – Prot. n° 2335 – A19 

Terni , li 13 aprile 2013 
 

Ai Docenti 
Al Personale di Segreteria 

 
OGGETTO:  1) Adozione libri di testo per l’anno scolastico 2013/2014 

2) Gruppi disciplinari 
3) Documento 15 maggio 

 
0.1. Si invitano i colleghi a prendere attenta visione della nota MIUR AOODGOS 378 del 25/01/2013 (allegata 

alla presente convocazione) nella quale trovare indicazioni circa la normativa vigente sulle adozioni. In particolare si fa 
presente il paragrafo Adozioni per l’a.s.2013/2014. In ragione di ciò è lecito mantenere testi già adottati, ma è possibile 
procedere a nuove adozioni se vi siano motivazioni adeguate soprattutto in riferimento alle classi di nuova formazione 
o di inizio ciclo di nuovo ordinamento (terza Liceo linguistico e terza Opzione Scienze applicate) per le quali occorre 
procedere alle adozioni pur in assenza di Consigli di classe già costituiti. 

A tutt’oggi, non avendo avuto nuove disposizioni dal M.I.UR. relative ai tetti di spesa per la dotazione libraria 
delle scuole secondarie di II grado, si comunicano gli importi relativi all’a.s. 2012_13, fissati dal D.M.n° 43 dell’ 11 
maggio 2012, “il prezzo massimo complessivo della dotazione libraria necessaria per gli indirizzi di studio della 
scuola secondaria superiore statale, da assumere quale limita all’interno del quale i docenti sono tenuti ad operare le 
proprie scelte, è determinato come segue”: 

 
TIPOLOGIA DI SCUOLA I ANNO II ANNO III ANNO IV ANNO V ANNO 
………………………      
Liceo Scientifico (nuovo ordinamento) 320 223 320   
Liceo Scientifico – opzione scienze 
applicate 

304 208 320   

Liceo Linguistico 335 193 310   
Liceo Scientifico (vecchio 
ordinamento) 

   288 310 

 
0.2. Per opportuna conoscenza, si riportano nella tabella seguente i prezzi complessivi delle dotazioni librarie 

relativi allo scorso anno scolastico. 
 

SEZIONE I ANNO II ANNO III ANNO IV ANNO V ANNO 
A 319,05 176,00 293,60 247,75 304,20 
As 281,65 146,70 - - - 
B 320,05 158,30 285,30 270,45 293,60 
Bs 281,65 146,70 - - - 
C 301,15 158,30 285,30 263,75 288,80 
D 319,05 176,00 293,60 247,75 - 
E 304,05 158,30 285,30 291,40 334,85 
F 304,05 158,30 283,80 270,45 - 
G - 158,30 283,80 - - 
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GL 269,55 152,50 - - - 
0.3. L’ Associazione Italiana degli Editori (AIE) mette a disposizione degli insegnanti un’apposita applicazione, 

al fine di raccogliere informazioni sui libri di testo proposti dal mercato editoriale. 
L’applicazione, raggiungibile dal sito www.adozioniaie.it, e può essere consultata previa registrazione, senza 

alcuna limitazione di orario e senza costo di accesso.  
Per quanto riguarda i testi attualmente in adozione è possibile scaricare l’elenco per ciascuna classe accedendo 

al sito della scuola. Nel caso prevalga l’orientamento a mantenere le adozioni in atto è fondamentale procedere al 
controllo dei dati aggiornati in particolare codici e prezzi. 

Tenuto conto che la nota M.I.U.R. del 25/01/2013 rende possibile l’opzione di cui sopra, le indicazioni che 
seguono vengono comunque fornite soprattutto laddove occorra procedere a nuove adozioni in quanto in presenza di 
classi di nuova formazione. 

 
 

1. FASE PRELIMINARE 
 
1.1. Gli insegnanti procederanno alla verifica di ciascuno dei testi in uso registrandone i risultati attraverso il 

nuovo modello LIBRI_TESTO_04, il quale dovrà essere consegnato alla Segreteria Didattica unitamente al modello 
MOD_014 bis (vedi successivo punto 2.4.). 

E’ opportuno che la verifica in questione venga condotta insieme agli studenti. 
 
 

2. FASE CONCLUSIVA 
 
2.1. I Dipartimenti disciplinari, al fine di realizzare il coordinamento tra gli insegnanti delle varie classi, sono 

convocati, presso i locali del Liceo, nel giorno 19 aprile 2013, dalle ore 15 alle ore 17:00. 
L'o.d.g. delle adunanze dei Dipartimenti disciplinari è il seguente: 

(1) Adozione dei libri di testo. I docenti di ogni gruppo disciplinare dovranno elaborare le proposte di adozione 
anche delle classi di nuova formazione per l’a.s. 2013_14 (3^As, 3^Bs, 3G^L  4^G di nuovo ordinamento; 5^D 
e 5^F di vecchio ordinamento). Le schede di adozione dei libri di testo per dette classi saranno compilate e 
firmate dai coordinatori dei gruppi disciplinari; 

(2) Individuazione dei criteri per la progettazione dei corsi di recupero estivi per classi parallele e per indirizzo 
ordina mentale con relativi criteri per la predisposizione di prove di verifica coerenti con i percorsi di recupero 
erogati, tenendo conto che essi possono essere gestiti con personale interno ma anche esterno; 

(3) Obbligo scolastico e certificazione competenze in coerenza con il DM 139/2007 con Allegato tecnico e norme 
correlate; 

(4)  Stato di avanzamento della programmazione disciplinare ed attuazione delle Indicazioni Nazionali nelle classi 
di nuovo ordinamento; 

(5) Criteri di valutazione e griglie valutazione: riesame delle griglie attuali, eventuali proposte di miglioramento e , 
per le classi quinte, proposta di griglia valutazione della terza prova d’esame; 

(6) Varie ed eventuali. 
 
2.2. I consigli di classe, i quali dovranno esprimere il loro parere in merito alle proposte dei singoli insegnanti 

(conferma testi in uso o adozione di nuovi testi), sono convocati secondo il calendario allegato. 

L'o.d.g. delle adunanze dei consigli di classe è il seguente: 
1. Adozione dei libri di testo; 
2. Stato di realizzazione della programmazione e andamento generale della classe anche con riferimento ad 

eventuali PEI e PDP; 
3. Criteri di valutazione finali, con particolare riguardo alla definizione delle discipline per le quali attivare 

corsi di recupero estivi (classi prime, seconde, terze,quarte) ; per le classi quinte redazione del Documento 
del 15 maggio. 

4. Varie ed eventuali. 

La discussione all’O. d. G. avverrà con la presenza dei genitori negli ultimi quindici minuti. 
 
2.3. Il Collegio dei Docenti, per l'assunzione delle deliberazioni sulle proposte di adozione, è convocato, presso 

l'Aula Magna del nostro Liceo, nel giorno 17 maggio 2013 dalle ore 15 alle ore 18:30. 
Visto che è l’ultima riunione che precede gli scutini finali, l’ordine del giorno prevede la presenza dei seguenti 

punti: 

(1) Adozione dei libri di testo; 
(2) Definizione delle discipline per le quali attivare corsi di recupero estivi, tenuto conto delle indicazioni dei Consigli 

di classe e delle risorse finanziarie, contestuale verifica della disponibilità dei docenti; 
(3) Individuazione periodi per lo svolgimento dei corsi di recupero estivi e per lo svolgimento delle verifiche finali e 

degli scrutini per gli alunni con giudizio sospeso; 
(4) Analisi normativa sui BES e criteri per la costituzione del GLI per l’a.s. 2013/2014; 
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(5) Condivisioni degli esiti delle riflessioni dei dipartimenti disciplinari sull’attuazione delle Indicazioni Nazionali 
effettuate in sede dei dipartimenti disciplinari; 

(6) Griglie di valutazione disciplinari e del comportamento: proposte di eventuali miglioramenti; 
(7) Applicazione dei criteri di attribuzione dei crediti: richiamo di quanto deliberato all’inizio dell’a.s.; 
 (3) Varie ed eventuali. 
 

2.4. Ogni docente, sia che intenda proporre nuove adozioni sia che non intenda proporle, per ciascuna classe e 
per ciascuna materia insegnata, compilerà le sezioni A, B del modello MOD_014 bis, che verrà distribuito, con un 
congruo anticipo, dalla Segreteria.  

Una copia del modello MOD_014 bis viene allegata, per immediata visione, alla presente comunicazione. 
• nella sezione A del MOD_014 bis vanno indicati i testi che, nell'anno scolastico 2013/14 cambiano per 

normale scorrimento (Es.: se nella classe 3^ sezione A, nell'anno scolastico 2012/13 è stato adottato un nuovo 
testo di Italiano, rispetto a quello in uso nelle altre due classi del triennio, allora, nell'anno scolastico 2013/14 
nella classe 4^ sezione A il testo di Italiano cambia per normale scorrimento) e quelli di cui si propone la 
conferma indicando come da legenda (R=Riconferma; S=Scorrimento) a quale delle due situazioni si riferisce; 

• Nella sezione B del MOD_014 bis vanno indicati i testi dei quali si propone la nuova adozione per l'anno 
scolastico 2013/14. 

• Nel caso di nuove adozioni va compilato il nuovo modello in excel LIBRI_TESTO_04 che costituisce un 
elemento di integrazione della relazione aggiornato alle modificazioni normative circa l’obbligo di adottare 
testi non solo in forma cartacea, ma in forma mista o interamente digitale.  

Il modello LIBRI_TESTO-_04 presenta 34 indicatori desunti dalla normativa. Per compilarlo occorre valutare con 
un punteggio da 1 a 10 ogni parametro in relazione sia al testo già adottato che a quello da adottare. 
Il foglio excel calcola il punteggio medio in automatico. Ovviamente, perché sia giustificata la nuova adozione, il 
punteggio medio attribuito al testo proposto deve essere maggiore del punteggio attribuito al testo in uso. 
Chiaramente non è necessario compilare tale modello se non si adottano nuovi testi oltre quelli già in uso nella 
classe o in altre classi della scuola. 
Se, per esempio, in una classe terza di nuova costituzione si adotta un testo già in adozione in una terza esistente, 
non è necessario procedere alla valutazione dei testi proposti poiché già in uso alla scuola. 

 
2.5. Entro e non oltre il 26/04/2013 gli insegnanti consegneranno i modelli MOD_014 bis, e 

LIBRI_TESTO_04 debitamente compilati, presso la Segreteria per consentire, senza creare ingolfamenti, una agevole 
preparazione dei documenti. 

Quest’ultima avrà cura: 
1. di raccogliere i mod. LIBRI_TESTO_14 bis in cartelle separate per classe, ordinandoli per materia; 
2. di consegnare la cartella Mod. Proposte  SERIE ADOZIONI 05 sui tetti di spesa relativa a ciascuna classe al 

coordinatore di quella classe che deve controllare il rispetto di tali di tetti. 
N.B.: E’ nel corso dei Consigli di classe che vanno operate le opportune eventuali modifiche per consentire il rispetto 

dei vincoli di spesa. 
 

2.6. Alla fine dell'adunanza di ogni consiglio di classe l'insegnante coordinatore compilerà la sezione B dei 
relativi MOD_014 bis e quindi restituirà i modelli medesimi alla Segreteria entro le ore 10 del giorno successivo. 

 
2.7. Ogni proposta di sostituzione di un testo in uso dovrà essere corredata da una breve relazione illustrativa 

delle motivazioni per le quali il docente proponente ritiene necessaria la nuova adozione. La relazione verrà acclusa al 
modello MOD_014 bis, del quale farà parte integrante. 

Le proposte di nuova adozione sprovviste della suddetta relazione non verranno prese in esame. 
 

3. ADEMPIMENTI SUCCESSIVI 
 

3.1. Concluse le operazioni di adozione dei libri di testo, le copie ricevute in saggio dei testi non adottati 
dovranno essere consegnate, entro cinque giorni dalla seduta del Collegio dei Docenti, presso la Segreteria e messe a 
disposizione dei rappresentanti delle Case Editrici che vorranno ritirarle. 
 

3.2. Nel caso di cambiamento di insegnante (cessazione dal servizio, trasferimento, assegnazione provvisoria, 
congedo o aspettativa o altro motivo) i libri di testo in corso di adozione devono essere obbligatoriamente depositati 
nell'ufficio di presidenza per l'utilizzazione da parte del docente che subentra. 
 

4. ALTRI ADEMPIMENTI DI COMPETENZA DELLA SEGRETERIA 
 

Il personale di segreteria avrà cura di espletare gli altri adempimenti prescritti dalle fonti normative. 
 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
Roberta Rossetti  

F.TO IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
(Prof.ssa Luciana Leonelli) 
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CALENDARIO DELLE ADUNANZE DEI CONSIGLI DI CLASSE 
 

 
 
 
 

GIORNO CLASSE ORA INIZIO 

06.05.13 5E 15:00 
 5C 16:00 
 5B 17:00 
 5A 18:00 

07.05.13 4A 14:30 
 4B 15:15 
 4C 16:00 
 4D 16:45 
 4E 17:30 
 4F 18:15 

08.05.13 3A 14:30 
 3B 15:15 
 3C 16:00 
 3D 16:45 
 3E 17:30 
 3F 18:15 
 3G 19:00 

09.05.13 2A 14:30 
 2B 15:15 
 2C 16:00 
 2D 16:45 
 2E 17:30 
 2F 18:15 

10.05.13 2G 14:30 
 2As 15:15 
 2Bs 16:00 
 1As 16:45 
 1Bs 17:30 
 1Gl 18:15 

13.05.13 1A 14:30 
 1B 15:15 
 1C 16:00 
 1D 16:45 
 1E 17:30 
 1F 18:15 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Prot. MIUR AOODGOS 378 

Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca 
Dipartimento per l’Istruzione  

Direzione Generale per gli Ordinamenti scolastici e per l’autonomia scolastica 
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Roma, 25 gennaio 2013 

Oggetto: Adozione dei libri di testo per l’anno scolastico 2013/2014 – Indicazioni operative  

Premessa 
La scelta dei libri di testo nelle scuole statali di ogni ordine e grado costituisce rilevante momento di espressione 
dell’autonomia professionale e della libertà di insegnamento. Al fine di agevolare i collegi docenti nella scelta dei libri 
di testo, si ritiene utile fornire alcune indicazioni. 
Le innovazioni introdotte dall’articolo 11 della legge n. 221/2012, contenente ulteriori misure per la crescita del Paese, 
prevedono, per le nuove adozioni, a decorrere dalle scelte effettuate nell’anno scolastico 2013-2014, a valere per l’anno 
scolastico 2014-2015, libri di testo in una nuova versione digitale o mista (costituita da un testo in formato cartaceo e 
da contenuti digitali integrativi, oppure da una combinazione di contenuti digitali e digitali integrativi).  
Tale obbligo si applica tuttavia a partire, progressivamente, dalle classi prima e quarta della scuola primaria, dalla prima 
classe della scuola secondaria di I grado e dalla prima e dalla terza classe della scuola secondaria di II grado. 

Adozioni per l’anno scolastico 2013-2014Particolare attenzione merita, invece, per l’anno in corso, l’eventuale 
sostituzione dei libri di testo già in uso, tenuto conto che il medesimo articolo 11 dispone, ma solo a decorrere dal 1° 
settembre 2013, l’abrogazione dell’obbligo, previsto dall'articolo 5 dalla legge n. 169/2008, di mantenere in adozione 
gli stessi testi scolastici per un quinquennio nella scuola primaria e per un sessennio nella scuola secondaria di I e di II 
grado.  
A tale specifico riguardo, è da ritenere che il legislatore abbia inteso mantenere invariata per l’anno scolastico 2013-
2014 la dotazione libraria già in uso, in coerenza con la normativa vigente (articolo 5 della legge n. 169/2008) dal 
momento che l’adozione dei libri di testo, nelle loro nuove tipologie, trova applicazione a decorrere dalla scelta per 
l’anno scolastico 2014-2015. 
All’atto delle prossime adozioni, non essendo ancora intervenuto l’effetto abrogativo del vincolo temporale, che 
decorre dal 01.09.2013, risulta d’altronde pienamente applicabile il citato articolo 5 della legge n. 169/2008 con la 
riserva “salva la ricorrenza di specifiche e motivate esigenze, connesse con la modifica di ordinamenti scolastici”. 
Per quanto riguarda inoltre il primo ciclo di istruzione, lo stesso decreto ministeriale 16 novembre 2012, con cui 
vengono emanate le “Indicazioni Nazionali per il curricolo della scuola dell’infanzia e della scuola del primo ciclo” 
prevede espressamente che l’editoria scolastica adegui i libri di testo destinati alle scuole del primo ciclo, a partire dalle 
adozioni per l’anno scolastico 2014/2015. 
Il passaggio ai libri di testo nella nuova versione digitale, da realizzare gradualmente a decorrere dalla adozioni per 
l’anno scolastico 2014/2015, richiede in ogni caso l’adozione di un apposito decreto ministeriale che ne definisca le 
caratteristiche tecniche. 

Adozioni dei libri di testo per l’insegnamento della religione cattolica 
In merito ai libri di testo per l’insegnamento della religione cattolica, è da rilevare che in data 16 ottobre 2012 è stato 
pubblicato il DPR 20 agosto 2012, contenente, in allegato, le “Indicazioni didattiche per l'insegnamento della religione 
cattolica nel secondo ciclo di istruzione”, da applicare a partire dalle classi prime nel prossimo anno scolastico 2013-
2014, per andare progressivamente a regime negli anni scolastici successivi.  
Per quanto riguarda, in particolare, l’adozione di nuovi libri di testo, coerenti coi nuovi programmi di insegnamento 
della religione cattolica, occorre tenere presente che, per essere adottati nelle scuole, gli stessi devono essere provvisti 
del nulla osta della Conferenza episcopale italiana e dell'approvazione dell'ordinario competente, come previsto dal 
punto 3 dell’allegato all’intesa MIUR/CEI di cui al DPR n. 175/2012. 
 
Adempimenti 
Le adozioni dei testi scolastici sono deliberate dal collegio dei docenti nella seconda decade di maggio per tutti gli 
ordini e gradi di scuola. 
I dirigenti scolastici avranno cura di richiedere, fin da ora, ai centri di produzione specializzati che normalmente curano 
la trascrizione e la stampa in braille, i testi scolastici necessari, al fine di consentirne, agli alunni non vedenti o 
ipovedenti frequentanti la propria scuola, la disponibilità per l’inizio delle lezioni. 
Infine, si richiama l’attenzione sulla specifica disposizione della legge n. 221/2012, secondo cui la delibera del collegio 
dei docenti relativa all'adozione della dotazione libraria è soggetta, per le istituzioni scolastiche statali e limitatamente 
alla verifica del rispetto del tetto di spesa, al controllo successivo di regolarità amministrativa e contabile, ai sensi 
dell’art. 11 del decreto legislativo n. 123/2011. 
La scelta dei libri di testo nelle scuole statali di ogni ordine e grado per l’anno scolastico 2013-2014 resta pertanto 
disciplinata, per la restante parte, dalle istruzioni impartite con circolare ministeriale 10 febbraio 2009, n. 16, con 
l’ulteriore precisazio-ne che le istituzioni scolastiche paritarie possono adottare, ove ritenuto opportuno, le medesime 
modalità di adozione dei testi scolastici.  
Si fa riserva di comunicare i prezzi di copertina dei libri di testo per la scuola primaria e i tetti di spesa per la dotazione 
libraria delle scuole secondarie di I e di II grado. Ad ogni buon conto, considerato che per il prossimo anno scolastico 
l’editoria scolastica non è tenuta a mettere a disposizione testi scolastici nella nuova versione, i tetti di spesa dovrebbero 
subire solo aumenti contenuti entro il tasso di inflazione. 
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